Procedury organizacji wyjs¢, wycieczek
I innych imprez krajoznawczo - turystycznych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Kilinskiego w Ole$nicy

Podstawa prawna

1.
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Rozporzqdzenia ministra edukacji narodowej i sportu z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (DZ.U. Nr 135 z dnia 26 listopada 2001 roku poz. 1516)

Rozporzgdzenia ministra edukacji narodowej i sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku W sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach (DZ.U. Nr 6 z dnia 22
stycznia 2003r. poz. 69)

Rozporzqdzenia rady ministrow z dnia 6 maja 1997 roku w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczenstwa osob przebywajgcych w gorach, plywajgcych, kgpigcych sie i uprawiajgcych sporty
wodne. (Dz. U. Nr 57, poz. 358). Zalgcznik nr 3 — Szczegdlowe zasady organizowania wycieczek oraz
zbiorowych imprez turystycznych i sportowych w goérach (DZ.U. Nr 57 z dnia 7 czerwca 1997r., poz.
358)

Rozporzgdzenie ministra edukacji narodowej i sportu z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunkow,
Jakie muszq speilniacé organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego
organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12 z 1997r. poz. 67 z poz. Zm. Dz. U. Nr 18 z 1997r. poz.
102). Na podst. art. 92a ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996r. Nr
67, poz. 329 i Nr 106, poz. 496)

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r._ Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 129, poz. 1444)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. Nr 97,98, poz. 602)

Zarzqdzenie nr 18 § 5 ust. 2 men z dnia 29 wrzesnia 1997r. W sprawie zasad i warunkow
organizowania przez szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2001r. Nr 81, poz. 889 i Nr 102, poz.
1115) i ustawy o systemie oswiaty — zapewnienie opieki i bezpieczeristwa przez szkole uczniom podczas
wycieczek i imprez odbywa sig w sposob okreslony w przepisach wydanych na podst. ustawy.

Cele dzialalnoSci turystycznej

Turystyka jest elementem Planu Pracy Szkoly oraz Programu Wychowawczo
Profilaktycznego Szkoty. Za realizacje odnosnych zapisow w powyzszych dokumentach
odpowiedzialni sg: dyrektor oraz wszyscy nauczyciele szkoty.

1.
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Organizowanie przez szkole krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu w szczegolnosci:
Poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow, kultury
I historii.

Poszerzenie wiedzy z roéznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego.

Wspomaganie rodziny 1 szkoty w procesie wychowawczym.

Upowszechnianie ws$rdd dzieci zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody.

Podnoszenie sprawnosci fizyczne;.

Poprawg stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terendow zagrozonych ekologicznie.
Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

Przeciwdziatania patologii spoteczne;.

Poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
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Poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w r6znych miejscach takich jak:
srodki komunikacji publicznej

obiekty muzealne

obiekty przyrodnicze (Parki Narodowe, lasy)

kapieliska i akweny wodne

tereny gorskie

. Organizowanie przez szkol¢ krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych

formach:

wyjs$cia/wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, W ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych

wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych zwane dalej
wycieczkami

imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, turnieje

imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy we¢drowne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ sprzgtem specjalistycznym

imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe itp.

Organizacja wyjs¢/wycieczek przedmiotowych na terenie miasta

Przez wyjscie rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczych poza
budynkiem szkoty. Wyjscie jest realizacja jednego zasadniczego punktu programu w jednym

dniu.
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Wyjscia mogg by¢ organizowanie w formie uczestnictwa w:

olimpiadach i konkursach przedmiotowych,

wyktadach 1 zajeciach warsztatowych,

zawodach sportowych,

zaje¢ciach sportowych w ramach realizacji godzin alternatywnych form wychowania
fizycznego z zastrzezeniem, ze nie dotycza turystyki kwalifikowanej, w przypadku
ktérej wymagana jest karta wycieczki

innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.

Zgodg na zorganizowania wyjscia wyraza dyrektor szkoty.

Opiekunem wyjscia jest nauczyciel lub za zgoda dyrektora szkoty inna petnoletnia
0soba, z zachowaniem ponizszych zasad:

podczas wyjscia bez korzystania ze §rodkéw lokomocji, opieke powinien sprawowaé
jeden opiekun na grupe do 30 ucznidéw,

podczas wyjscia, w trakcie ktorego korzysta sie ze srodka lokomocji, opieke powinien
sprawowac jeden opiekun nad grupe do 15 ucznidw,

w szczegblnych wypadkach dyrektor szkoty moze zmieni¢ liczbg opiekunow.

Do zadan opiekuna wyj$cia nalezy:
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12.
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14.

15.

wypetnienie karty wyjscia poza teren szkoty i wpisanie wyjscia do zeszytu wyjs¢
sprawowanie opieki nad uczestnikami,

zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia,

organizowanie transportu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikoéw, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

Odebranie zgody od rodzicow, w przypadku zawodoéw sportowych

Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego
w trakcie wyjscia poza teren szkoty.

W czasie wyjécia obowigzuja zasady podane przez opiekuna, a przypadku podrozy
takze zasady podane przez przewodnika.

Wszelkie przemieszczanie si¢ w jakimkolwiek celu musi odbywaé si¢ za zgoda
opiekuna. Uczen w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od grupy.
Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zgtosi¢ opiekunowi.

Uczen powinien dba¢ o bezpieczenstwo wlasnego ekwipunku, dokumentow
1 pienigdzy.

W czasie realizacji programu uczniowie sg zobowigzani do zachowania dyscypliny -
punktualno$¢, przestrzeganie polecen opiekunow, kulturalne zachowanie w miejscach
publicznych, troska o wlasne zdrowie i bezpieczenstwo calej grupy.

Uczniowie s3 zobowigzani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjs$cia poza
szkote. Za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow odpowiadajg ich rodzice.
Uczestnikow obowiazuje catkowity zakaz spozywania napojow alkoholowych
i wszelkich innych uzywek oraz palenia tytoniu.

W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygnietych czy watpliwych — decydujace zdanie
ma opiekun.

Dokumentacja wyj$¢ poza teren szkoty.

Karta wycieczki/wyjscia zalgeznik nr 1 — w dwoch egzemplarzach, kopia pozostaje
w szkole.

Lista uczestnikow wycieczki/wyjscia zalgcznik nr 2 — w dwoch egzemplarzach, kopia
pozostaje w szkole.

Zgoda rodzicow lub opiekundéw prawnych — raz w roku na wyjScia w ramach zajec

edukacyjnych

Organizacja wycieczek szkolnych

Organizacje¢ i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan |
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

1.

2.

Obowiazkiem organizatora (kierownika) jest sprawdzenie stanu zdrowiu |
umiejetnosci ucznidéw, wymaganych podczas wycieczki.

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowymi
organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy i terminéw postojow, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i
regulaminu zachowania ucznidéw podczas wycieczki.
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Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu oraz wycieczki gorskie powinny
odbywac si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych.

Organizacje wycieczek w goérach w zakresie zasad bezpieczenstwa, wieku dzieci,
opiekundw i1 przewodnikow okreslajg odpowiednie rozporzadzenia.

Udzial uczniow w wycieczkach wymaga pisemnej zgody (o$wiadczenia)
rodzicéw/opiekunow prawnych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3
Proponowany termin wycieczki nalezy ustali¢ z dyrektorem szkoty przed
rozpoczgciem jej organizowania.

Zgode na wycieczki i imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzacego oraz organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.
Dyrektor wyraza zgode na wycieczke lub imprez¢ po zlozeniu przez kierownika
kompletnej dokumentacji w terminie:

wycieczka krajowa jednodniowa lub kilkudniowa - 1 tydzien przed wyjazdem
wycieczka zagraniczna - 2 tygodnie przed wyjazdem

Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzadzenia listy uczniéw pozostajacych w
szkole 1 dostarczeniu jej do dyspozycji wicedyrektorowi szkoly. Uczniowie, ktorzy nie
uczestniczg w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasa.

Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona komputerowo w dwoch egzemplarzach, z
ktorych jeden pozostaje u zastepcy dyrektora, a drugi zabiera ze sobg kierownik
wycieczki. (wycieczki zagraniczne 3 egzemplarze). Po wycieczce karta wycieczki
pozostaje w teczce wychowawcy do zakonczenia etapu edukacyjnego.

Na wypadek zmiany warunkow pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

Wszystkie wycieczki i wyjscia poza teren powinny by¢ wpisane do zeszytu wyjs¢ oraz
odnotowane w dzienniku lekcyjnym. Organizujacy wyjscie wychowawca lub
nauczyciel zobowigzany jest zapozna¢ uczestnikow z regulaminem wyjscia, ze
szczegolnym zwroceniem uwagi na bezpieczenstwo uczniow.

Podczas wycieczek szkolnych nalezy przestrzegac¢ nastepujacych zalecen:

wycieczki autokarowe

pojazd przewozacy zorganizowang gryp¢ dzieci lub miodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zéttej z symbolem
dzieci barwy czarnej.

w warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone, chyba ze
sg wykonane z materiaty odblaskowego. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany
wlaczy¢ Swiatta awaryjne podczas wsiadania 1 wysiadania dzieci i mtodziezy.
Kierowca posiada potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej
pomocy 1 gasnice Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny
jazdy — godzina odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy --
Prawo o ruchu drogowym Dz.U. 129 poz. 1444)

opiekun musi przebywacé ze swoja grupg w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na
dwa lub wiecej pojazdow

ilos¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ iloSci miejsc siedzacych w
pojezdzie



przejscie w autokarze musi by¢ wolne

opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czgéci srodkowej autokaru
uczniowie sprawiajacy trudnos$ci wychowawcze oraz zle znoszacy podrdz siedzg przy
opiekunach

nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze
swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia

kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkg pierwszej pomocy

bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach

przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingdw

w czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig i jej przekraczania

po kazdej przerwie organizator sprawdza obecnos¢ uczestnikow

b. przejazdy pociagami

opiekun musi przebywac¢ z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagonow, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji
miejsc lub przedziatow

zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienic Srodkow pierwszej
pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich miejscach
siedzacych

bilety na przejazd wraz z za§wiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki

zasady poruszania si¢ z grupa w miastach

przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego,
aby w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki

w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni
tak podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowatl si¢ na czele grupy i kierowat nig, a
drugi idac na koncu zamykat ja

opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktorys z uczniéw pozostat za nim
obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciaggnieciu grupy

prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac¢ si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego

szczegolng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie,
nalezy pamigtac, ze przechodzenie powinno

odby¢ si¢ w taki sposob, by cala grupa przekroczyla jezdni¢ razem

w przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by
Wszyscy uczestnicy wycieczki:

znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra)



e znali nazw¢ przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadaé

e znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania

e posiadali wazne bilety na przejazd

UWAGA! Wiadze niektorych miast wprowadzily obowigzek korzystania z ushug

miejscowych przewodnikow w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzglednic
przygotowujac wycieczke szkolng.

d. Wycieczka w gory

e wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze
pte¢ uczestnikow - dla mtodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13
km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami. Dla mtodziezy starszej dtugos¢ trasy
moze ulec wydluzeniu;

o na wedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca
noclegu;

e liczebnos$¢ grupy - 1 opiekun na 10 uczestnikow;

e uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtka (ze
wzgledu na zmiennos$¢ pogody w goérach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem
wysokosci). Ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

e Wwszyscy uczestnicy wycieczki powinni porusza¢ si¢ wylacznie po oznakowanych
szlakach turystycznych, w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione
sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;

o kolumng¢ otwiera i zamyka osoba dorosta;

e na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczk¢ prowadzi wylacznie przewodnik
gorski lub przodownik turystyki gorskiej;

e na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadza wylacznie upowaznieni
przewodnicy gorscy;

e. wycieczka rowerowa

e liczebnos¢ - 2 opiekunéw na grupe 10-13 ucznidow (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob);

e w przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej
200 metrow;

e Wszyscy uczniowie muszg posiadaé karte rowerowa;

o prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;

e tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwo$ci najstabszego uczestnika;

e odstepy pomiedzy jadacymi do 5 m;

e uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok
siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

e opiekun wycieczki winien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz narzgdzia do
ewentualnej naprawy rowerow, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz pompke;

e Uczestnicy powinni posiada¢ ubidr odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na
glowe;

o z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢
bezpieczenstwa ze Swiattem odblaskowym na koncu.



f. wycieczka turystyki kwalifikowanej

Przepisy prawne nie definiuja pojecia ,turystyka kwalifikowana”. W dostepnej
literaturze turystyka kwalifikowana okre$lana jest jako najwyzsza forma specjalizacji
turystycznej. Uprawianie jej wymaga specjalnego przygotowania psychofizycznego,
zahartowania na trudy, umicjetno$ci zachowania si¢ w S$rodowisku naturalnym i w
obiektach turystycznych, a w niektérych przypadkach potwierdzonej przez wiasciwe
organizacje umiejetnosci postugiwania si¢ sprzetem turystycznym. W zwigzku z tym,
organizujac wycieczke turystyki kwalifikowanej, dla bezpieczefistwa jej uczestnikow,
nalezy zapewni¢ 1 opiekuna na grup¢ 10 uczniow. W szczegodlnych okoliczno$ciach
konieczne jest zwigkszenie liczby opiekunow przy uwzglednieniu m.in. uksztaltowania
terenu, wieku i aktualnego stanu zdrowia uczestnikow, predyspozycji psychofizycznych
oraz aktualnych i przewidywanych warunkéw atmosferycznych.

IV. Zalecenia i przeciwwskazania dla uczestnikow wycieczek i imprez

[HEN

. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie,

2. opiekun wycieczki lub imprezy jest obowigzany sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikow
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego,

3. zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy, gotoledzi,

4. zabrania si¢ urzadzania wycieczek gorskich bez udzialu wykwalifikowanego
przewodnika gorskiego,

5. zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotow majacych polaczenie z liniami
wysokich napi¢¢, manipulowania niewypatami, spozywania rdéznego rodzaju owocow,
co do ktorych nie ma pewnosci, Ze s3 jadalne,

6. przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w dobrze wyposazong apteczke,

7. przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sa zobowigzani do zaznajomienia
uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku
wycieczkowym, na peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych
i gorskich — szczegdlnie o niewyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub opdznianiu
marszu,

8. po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy dokladnie zapozna¢ si¢ z rozmieszczeniem
drog ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi.

9. kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowa¢ proby zaktocania ciszy i
snu uczniéw oraz dopilnowac, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrocic
szczegOlng uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania
pod jakakolwiek postacig alkoholu i zazywania narkotykéw lub innych niedozwolonych
uzywek,

10. w przypadku nieszczgsliwego wypadku nalezy niezwlocznie udzielic pomocy

wszystkim jej potrzebujacym, niezwlocznie powiadomi¢ wlasciwe stuzby medyczne

(obowigzkiem uczestnikdw wycieczki jest nie$¢ pomoc na szlaku wszystkim jej

potrzebujacym). Zawiadomi¢ rodzing 1 dyrektora szkoty.



V. Dokumenty wycieczki/wyjscia

1. Karta wycieczki/wyjscia. (wzor stanowi zatgcznik do przedmiotowego rozporzadzenia
z dnia 8 listopada 2001 roku) - wymog dotyczacy karty wycieczki lub imprezy
zatwierdzanej przez dyrektora szkoly dotyczy wszystkich form wycieczek i imprez (tak
krajowych, jak i zagranicznych) — zafgcznik nr 1

2. Lista uczestnikow wycieczki zalgcznik nr 2 - powinna zawierac:

e nazwisko i imi¢ ucznia

e adres zamieszkania

e numer telefonu rodzicow/opiekundéw

e w przypadku wycieczki zagranicznej numer Paszportu/Dowodu Osobistego oraz
PESEL.

3. Pisemna zgoda — o$wiadczenie rodzicow/opiekunow na udziat dziecka w wycieczce
oraz informacje dla wyjezdzajacych (dla rodzicéw). - zatgcznik nr 3

4. Regulamin uczestnika wycieczKi - zatgcznik nr 4

. Oswiadczenie kierownika i opiekunow wycieczki — zalgcznik nr 5
7. Rozliczenie finansowe wycieczKi - zatgcznik nr 6

Wszelkich zmian w dokumentacji wycieczki po terminach okreslonych w rozdz. II pkt 8
dokonywa¢ mozna tylko za wiedzg i zgoda dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy ztozona dokumentacja jest niepetna, dyrektor szkoty moze nie
wyrazi¢ zgody na wycieczke badz wykresli¢ z listy uczestnika wycieczki (w przypadku braku
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wymaganego oswiadczenia rodzica/prawnego opiekuna).
VI.  Finansowanie wycieczki

1. Kierownik wycieczki zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory
okresla ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicéw
lub innych Zrodet (ze srodkow pozyskanych od o0séb fizycznych, prawnych, organizacji
| stowarzyszen wspierajagcych oswiate oraz od sponsorow).

3. Rodzice uczniow biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nast¢pnie
deklaracje t¢ wycofali lub dziecko z ré6znych przyczyn nie wzigto udziatu w wycieczce,
zobowigzani s3 do pokrycia strat jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu
W wycieczce.

6. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada
kierownik wycieczki.

7. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia, przedstawiajac wynik
uczniom i/lub rodzicom (np. na zebraniu badz poprzez e-dziennik).

8. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem



VII.

moga by¢ o§wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki
1 opiekunow.

Kierownik wycieczKi

Dyrektor szkoty wyznacza sposrod kadry pedagogicznej kierownika wycieczki szkolnej
lub inng osobg¢ pelnoletnia, zgodnie z wymogami rozporzadzenia w tym zakresie.
Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub inna osoba, ktora:

o ukonczyla kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

e jest instruktorem harcerskim

e posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

1.
a.
b.

VIII.

Obowiazki kierownika:

opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy

zapoznaje wszystkich uczestnikow z regulaminem uczestnika wycieczki zatgcznik nr 4,
czego potwierdzeniem sg podpisy uczniow pod regulaminem dotaczanym do
dokumentacji wycieczki,

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie

. zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich

przestrzegania w szczegdlnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach
kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad woda, w miejscach postoju, w
czasie podrozy, w czasie spacerOw po miescie 1 gorskimi szlakami turystycznymi.
okresla zadania opieckuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy

odpowiada za apteczke pierwszej pomocy

. organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow dokonuje podziatu zadan

w$érod uczestnikow

. dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub

imprezy

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu, rozliczajac si¢ z uczniami i/lub ich rodzicami.

zabezpiecza powrdt uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okresla
1 informuje rodzicéw o czasie 1 miejscu zakonczenia wycieczki

dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet
I ekwipunek

informuje szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktore miaty miejsce
w trakcie wycieczki

Opiekun wycieczki/ imprezy

. Opiekunem wycieczki moze by¢:

nauczyciel,
inna petnoletnia osoba, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty.



. Liczba opiekunoéw uzalezniona jest od wieku i liczby uczestnikéw, miejsca wycieczki,

rodzaju $rodka lokomocji, stanu zdrowia, ewentualnej niepetnosprawnosci, a takze
specyfiki zajec, imprez i wycieczek oraz warunkéw w jakich beda si¢ one odbywaty.
Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczebny grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego os$wiadczenia 0
odpowiedzialnosci za powierzonych mu uczniéw - uczestnikow wycieczki wedlug
wzoru stanowiacego zalgcznik nr 5

Do obowigzkéw opiekundéw nalezy:

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami

. wspotdzialanie z kierownikiem wycieczki W zakresie realizacji programu i

harmonogramu wycieczki lub imprezy
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa

d. nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika

VIIl. Obowiazki uczestnikéw wycieczki

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.
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przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

w $rodkach transportu zaja¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,
nie zasmiecac pojazdu,

korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

. dbac¢ o higieng i1 schludny wyglad,

10. nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

11. w czasie przebywania w schroniskach i1 innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien 1 regulaminow tych obiektow,

12. zachowywac si¢ zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

13. przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykdéw oraz
innych srodkéw odurzajacych,

IX. Zasady bezpieczenstwa

1.

2.
3.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.
Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
Uczestnicy wycieczek i imprez zagranicznych podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
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4. Uczestnicy wycieczek lub imprez krajowych nie muszg si¢ ubezpieczac.

5. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie, w
stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

6. Przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sg poinformowani o zasadach poruszania
si¢ po drogach i w terenie.

7. Tzw. ,,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki/imprezy nalezy rozumie¢ jako czas
wolny od zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania czasu wycieczki, a
nie jako czas wolny od bezposredniego dozoru opiekunéw.

8. Uczestnicy wycieczek moga korzystac z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrolg ratownikoéw. Nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki
szkolnej planuja korzystanie przez uczestnikoéw wycieczki z kapielisk 1 basenow,
powinni:

a. zapozna¢ si¢ z przepisami tych obiektow -- regulaminami kapieliska lub ptywalni i
egzekwowac ich przestrzeganie

b. uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposob korzystania z
kapieliska lub ptywalni zapewniajac bezpieczenstwo uczestnikom
Wyjscia na basen, organizowane przez Olesnicki Kompleks Rekreacyjny ATOL W
ramach programu ,,Olesnicki trzecioklasista umie plywacé” regulujq odrebne
przepisy.

9. Uczestnicy wycieczek postugujacych si¢ sprzgtem plywackim musza posiadaé karte
ptywacka

10. Rodzice zobowigzani sg do odebrania uczniow po zakonczonej wycieczce w
wyznaczonym przez kierownika wycieczki miejscu lub udzieli¢ pisemnej zgody na
samodzielny powr6t dziecka do domu.

11. Przy ustalaniu liczby opiekunow nalezy uwzgledni¢: do$wiadczenie 1 umiejgtnosci
pedagogiczne opiekundéw, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, srodki transportu,
rodzaj i charakter wycieczki:

a. wycieczki autokarowe - 1 opiekun na 15 uczniow,

b. wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu - 1 opiekun na
15 uczniow,

c. wycieczki piesze organizowane na terenach Parkow Narodowych oraz na szlakach
turystycznych lezacych powyzej 1000 m n. p. m. — zgodnie z odrgbnymi przepisami,

d. wycieczki innymi $rodkami lokomocji (np. kolej, samolot) - 1 nauczyciel na 10
uczniow (lub wedlug decyzji dyrektora),

e. wycieczki rowerowe - 2 opiekunéw na 12 uczniow (uczniowie muszg posiadac karte
rowerowa, poruszac si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego powinni posiadac¢ strj
odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe, rower wyposazony musi byc¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego),

f. wycieczki na kapieliska, ptywalnie (pod kontrolg ratownikéw) - 1 opiekun na 15
uczniow

g. wycieczki przedmiotowe na terenie miasta Olesnicy, bez korzystania z publicznych
srodkow transportu - 1 opiekun na 30 uczniow

h. inne wycieczki — wedtug ustalenia dyrektora.
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12. W przypadku zaginiecia uczen/uczniowie pozostaja bezwzglednie w miejscu
zaginiecia

e Miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora szkoty,
rodzicow

e Szlak turystyczny — uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko
(miejsce), zawiadamiamy GOPR, dyrektora szkoty, rodzicow
(Szczegotowo warunki bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych,
kapiacych si¢ i uprawiajacych sporty wodne okres$la rozporzadzenie rady ministrow z
dnia 6 maja 1997 roku (dz. u. nr 57 poz. 358)

X. Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie
Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

2. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepiséw
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z
zachowania zawartych w wewnatrzszkolnych zasadach oceniania.

3. W przypadku naruszenia przez ucznia rozdz. 6 pkt 1 regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekundw) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

Zalaczniki

Karta wycieczki z harmonogram wycieczki zalgcznik nr 1

Lista uczestnikow wycieczKi zalgcznik nr 2

Pisemna zgoda rodzicéw/opiekundw, informacja dla wyjezdzajacych zalgcznik nr 3
Regulamin uczestnika wycieczki zalgcznik nr 4

Oswiadczenie kierownika 1 opiekunow wycieczki zatgcznik nr 5

Rozliczenie finansowe wycieczki zalgcznik nr 6

o gk wnE
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